
L’ULT recrute 
Le service de Formation Continue 

Numéro d’affichage  FC‐09‐0001 

Département  Formation Continue 
Faculté 
Statut  Poste permanent 

L’ULT  recherche  les  ressources  humaines  les  plus  qualifiées  afin  de  s’assurer  un 
développement  de  qualité  dans  tous  les  domaines  d’activité,  tout  en  assurant  le 
renouvellement de son corps professoral. 

ü  Exigences 

­  posséder un diplôme de master dans le champ de spécialité relié au poste 
­  avoir une expérience professionnelle pertinente 
­  maîtrise du français et de l’anglais parlé et écrit 

ü  Description de fonctions 

Ce service a pour mission l'organisation des formations continues externes à l'Université : 

­  Participation active à l'organisation logistique des formations et des événements mis sur 
pied par le service 

­  Relance marketing et communication en vue d'attirer les participants aux formations 
­  Suivi des contacts avec les participants et les enseignants 
­  Gestion administrative des formations : mailing, classement, gestion des agendas et des 

calendriers 
­  Participation à des  réunions d'organisation des formations, prise de notes et  rédaction 

de PV 
­  Mise  à  jour  et  actualisation  des  informations  reprises  sur  le  portail  de  la  formation 

continue 
­  Mise  à  jour  et  édition d'une  lettre électronique de  la  formation  continue  sur base  des 

événements et formations. 

ü  Rémunération 

La rémunération est établie selon les qualifications et l’expérience et est appelée à évoluer avec 
le grade. 

Université Libre de Tunis 
Ressources Humaines 
Offre d’emploi 

http://recrutement.ult­tunisie.com



ü  Modalités générales 

Conformément  aux  exigences  relatives  à  l’immigration  en  Tunisie,  les  postes    sont  offerts 
prioritairement aux citoyens tunisiens et maghrébins. Toutefois toutes les personnes qualifiées 
sont invitées à poser leur candidature. 
Toute    candidature  sera  traitée  confidentiellement.  Les  personnes  intéressées  doivent  faire 
parvenir  leur curriculum vitae complet contenant des photocopies de diplômes ainsi que  trois 
lettres de recommandation à l’adresse suivante : 

UNIVERSITE LIBRE DE TUNIS 
Service des Ressources Humaines 

30 avenue Khéreddine Pacha ­ 1002 Tunis (Tunisie) 
Tél. : (216) 71 84 14 11    Fax : (216) 71 78 22 60 

Email: recrutement@ult­tunisie.com 
Site web: www.ult­tunisie.com 

→ Curriculum vitae (télécharger le modèle type proposé par notre site) 

­  Un texte décrivant le projet pédagogique du candidat, 
­  Un texte de 3500 signes environ décrivant le projet de recherche que le candidat souhaite mener 

dans les années à venir, 
­  Un texte de 3500 signes environ présentant les publications les plus importantes

http://www.ult-tunisie.com/

